レイアウト変更依頼書【記載例】
１　業務
　　「サテライトキャンパスひろしま」机・椅子等の並べ替え
２　申請者
　　氏名：○○大学　○○
　　申請者：○○○○
　　住所：〒　　　　
　　ＴＥＬ：
　　E-mail：
３　内容（該当するものに☑を入れてください。）

□コの字
☑ロの字
□机の移動（移動方法：　　　　　　　　　　　）
□その他（できるだけくわしく記入してください。）
（　別添のレイアウトイメージのとおり。　）
１　５０１・５０２大講義室を一体利用し， 合計230名分の席を配置する。（又は，234名分の席を配置する。）
２　前方のスクリーンに向かって右側に，会場後方向きに，説明者用机１本と椅子2脚を配置する。（又は，説明者用机2本と椅子6脚を配置する。）
２　前から３列は，机（1列に4本）と椅子（3人掛けで36脚）を配置する。

３　4列目から後方は，机を外し，前3列に合わせて椅子だけを並べる。
　　椅子は， 1列に3脚×4を，16列並べる。（192名分）
４　５０１大講義室の後方入口の右に，受付用の机2本を配置する。
（参考）　サテライトキャンパスのレイアウト
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501・502 大講義室

約276㎡

定員200名

506 事務室

（受付）

505 中講義室

約96㎡

定員50名

サテライトキャンパス ５階

EV-1

EV-2

固定式

ホワイトボード

スクリーン

可動式間仕切り

可動式スクリーン

可動式

ホワイトボード

504 中講義室

約96㎡

定員50名

503 会議室

モニター

プロジェクター

プロジェクター

プロジェクター

交流・情報発信スペース

約130㎡

スクリーン

501 大講義室

定員100名

502 大講義室

定員100名

可動式プロジェクター

県立広島大学

教育ネットワーク中国


以下は記載例です。


適宜，記載を変更してください





４列目以降は椅子のみ１６列





前３列は机＋椅子


（３人掛け）





説明者用


机２本＋椅子６脚





受付用


机２本を配置








