
兼業等許可申請事務フロー 

【依頼】 

（１）本学 HP から様式をダウンロードし作成 

（２）対象教職員へ送付 

【記入・押印・確認】 

（１）許可申請届出に記入し，押印 

（２）移動時間等記入 

（３）チェックリスト記入 

（４）添付書類の確認 

【確認】 

（１）教職員記入欄の確認 

（２）申請書の内容に不備がある場合は 

依頼団体へ確認 

兼業等従事 

依頼団体 

… 兼業許可申請書 

教職員 

… 各添付書類 

教職員へ通知 

各キャンパス総務課 

依頼団体へ回答 学内決裁 

…（写し）兼業許可申請書 … 通知 

【回答】 

 「要回答」の場合のみ 

回答文書を送付 


